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1 CAPA

* Brasdo da Universidade, em preto e branco ou colorido;

* Nome da Instituicdo, da Unidade de Ensino e do Programa, em espaco simples, na fonte
escolhida em corpo 16, 14 e 12, respectivamente, em negrito e mailscula;

* Nome do autor: fonte escolhida, corpo 14, negrito e maiuscula, centralizado;

e Titulo: fonte escolhida, corpo 16 (14, caso seja muito extenso), negrito e maiuscula,
centralizado seguido de dois pontos, se houver subtitulo;

e Subtitulo: fonte escolhida, corpo 14 (12, caso seja muito extenso), negrito e maiuscula, logo
apos os dois pontos do titulo;

* Nome do local (cidade): fonte escolhida, corpo 14, sem negrito, s6 inicial em mailscula,
centralizado na penultima linha antes da margem inferior;

* Ano do depdsito (entrega do exemplar no Programa): fonte escolhida, corpo 14, algarismos
arabicos sem negrito, centralizado, na ultima linha antes da margem inferior



2 ELEMENTOS PRE TEXTUAIS

ELEMENTO DISSERTACAO TESE |
FOLHA DE ROSTO OBRIGATORIO OBRIGATORIO |
FICHA CATALOGRAFICA OBRIGATORIO OBRIGATORIO |
ERRATA OPCIONAL OPCIONAL |
FOLHA DE APROVAGAO OBRIGATORIO OBRIGATORIO |
DEDICATORIA OPCIONAL OPCIONAL |
AGRADECIMENTOS OPCIONAL OPCIONAL |
EPIGRAFE OPCIONAL OPCIONAL |
RESUMO PORTUGUES OBRIGATORIO OBRIGATORIO |
RESUMO INGLES OBRIGATORIO OBRIGATORIO |
LISTAS OPCIONAL OPCIONAL |
SUMARIO OBRIGATORIO OBRIGATORIO |
2.1 FOLHA DE ROSTO

Folha de rosto é a pagina que contém os elementos identificadores da obra. Deve ser
configurada previamente no formato A4, espago simples e margens: superior e esquerda, 3,0
cm; e inferior e direita, 2,0 cm

Nome do autor: fonte escolhida, corpo 14, negrito e maiuscula, centralizado;

Titulo: fonte escolhida, corpo 16 (14, caso seja muito extenso) em negrito e maiuscula,
centralizado, a 9 cm da margem superior (ou a 12 cm da borda superior do papel;

e Subtitulo: corpo 14 (12, caso seja muito extenso), em seguimento ao titulo;

¢ Nota indicando a natureza do trabalho e seu objetivo académico ou grau pretendido, nome
da instituicdo e drea de concentragdo, a 4 cm abaixo do titulo/subtitulo e a 6 cm da margem
esquerda (ou a 9 cm da borda do papel);

¢ Nome do orientador e do co-orientador, se houver, precedidos da respectiva titulacao.

* Nome do local (cidade): fonte escolhida, corpo 14, sem negrito, sé inicial em maiuscula,
centralizado na penultima linha antes da margem inferior;

* Ano de depdsito (entrega do exemplar no Programa): fonte escolhida, corpo 14, algarismos
arabicos sem negrito, centralizado na ultima linha antes da margem inferior.



Figura 1 Exemplos de capa e folha de rosto
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Fonte: Autores.

2.2 FICHA CATALOGRAFICA

Descreve o trabalho académico quanto aos aspectos fisico e tematico, devendo ser impressa na
parte inferior do verso da folha de rosto, segundo o que estabelece o Cédigo de Catalogacdo
vigente. Deve ser elaborada pela(o), bibliotecaria(o) da instituicdo onde funciona seu curso de
pds-graduacao.

2.3 ERRATA

Papel avulso ou encartado, encabecado pela palavra ERRATA, acrescido ao trabalho depois de
sua encadernacdo e localizado apds a folha de rosto. Compreende a referéncia do trabalho,
seguida de lista das folhas e linhas em que foram encontrados erros, com as respectivas
corregoes

2.4 FOLHA DE APROVACAO

Elemento obrigatdrio a ser inserido na versdo final da dissertacdo e da tese (alguns programas
substituem a folha de aprovacdo pela ata da se¢do de defesa). Deve conter o nome do autor,
seguido do titulo do trabalho por extenso e subtitulo, se houver. Logo abaixo, devem figurar:
tipo de trabalho e grau pretendido; a instituicdo que o concede e a area de concentracdo; data
da aprovagdo; componentes da banca examinadora, com a respectiva titulagdo, nome da



instituicdo onde seu titulo foi obtido e nome da instituicdo onde atua; espacgo para assinatura
de cada examinador

2.5 DEDICATORIA

Folha opcional em que o autor homenageia pessoas e/ou instituicbes, dedicando- -lhes seu
trabalho

2.6 AGRADECIMENTOS

Folha opcional, encabecada pela palavra AGRADECIMENTOS, centralizada, em maiusculas e
negrito, contendo em forma de texto ou de lista os nomes de pessoas ou instituicbes que
contribuiram de forma relevante para o trabalho

2.7 EPIGRAFE

Inscricdo ou frase alusiva ao tema do trabalho, de carater opcional, com a citacdo da fonte de
onde foi extraida, a qual deve constar na lista de referéncias. Figura na folha que antecede o
Resumo na Lingua Vernacula, podendo também aparecer na(s) folha(s) de abertura das se¢des
primdrias ou nas folhas separatrizes.

Figura 2 - Exemplos ficha catalografica e errata

ERRATA

Folha Urha Onda se ¥ Leasa
3z 3 publiagio publicacio

Fonte: Autores.



Figura 3 Exemplos folha de aprovagdo e dedicatdria
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A mirhia mae XXXXXXXXXXXXXXXX, por 567 3 pessoa responsavel
poio meu crescimento pessaal, sempre me apaiando nas minhas escolhas o
me dando farca para vencer qualauer obsthculo nesta vida

Fonte: Autores.

Figura 4 - Exemplos agradecimentos e epigrafe

AGRADECIMENTOS

A0 PIOL. XXXOOXOUOXXXXOKX, PAIE SU3 Grante conmbulgao nests
pesquisa. Obrgado por su3 L} s om
Boforérica,

Ao amigo pela grande em
praticamente lodas as elapes deste trabalo, cbrigado por tudo,

hos pela  imensa
contribuicio e disponibilidade nesta pesquisa, vecks focam fundamentats para &
concluedo deste rabaho.

A todos o8 professores do Programa 0e Pos Graduaglo em
Odontologla e Saude da facuidade de Odontologla da UFBA. por
contribuitem  imensamente pars mirha formacdo  profissonal.  Vocés
vansforman vidas!

has  funciondros  da FOUFBA,  om  especial 3

pela para ©
funcionamento da pos gracuacao

Aos colegas da turma de mestrado, em especial 3 amiga

comigo mutos momentos de

alegria e superagio nesta fase.

A CAPES (Coardenag3o de Aperteicoamento de Pessoal de Nivel Superior)
pela famecmento da bolsa de mesirada, contribuiclo finenceira essencial para
realizacio desta pesquisa

Um dia velo a paste @ scabou com toda a vida na face da 1ema

Mario Quintana (1669, p.3)

Fonte: Autores.
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2.8 RESUMO

Deve ser redigido na terceira pessoa do singular, com o verbo na voz ativa, em frases correntes,
sem enumeracdo de tdpicos, num total de 300 palavras. A frase de abertura deve explicitar o
tema do trabalho; em seguida, deve-se indicar a categoria a que pertence (memodria, estudo de
caso etc). Deve ser evitado o uso de frases negativas, paragrafos, formulas, siglas, simbolos,
citagdes bibliograficas. E encabecado pela palavra RESUMO em negrito e letras mailsculas,
centralizada ao alto, com o texto em espaco simples e justificado. Ao final, deve incluir as
palavras-chave representativas do conteudo.

2.9 RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA

E a versdo do Resumo para o inglés ou para outra lingua de divulgacdo internacional e obedece
as mesmas regras de redagao e apresentagdo do Resumo.

2.10 LISTAS

Elementos opcionais, elas relacionam conjuntos de itens empregados no texto, de modo a
localizd-los ou explica-los rapidamente. As listas mais comuns se referem aos elementos a
seguir indicados:

llustragles, isto é, figuras, quadros, graficos, laminas, plantas, fotografias, organogramas,
fluxogramas, desenhos, mapas, entre outros. Apresentam-se em ordem numeérica, segundo
aparecem no texto, incluindo o titulo e a folha onde se localizam; quando a quantidade de
determinado tipo de ilustracdo for significativa, recomenda-se a elaboracdo de listas proéprias;

Tabelas, também em ordem numérica, segundo aparecem no texto, incluindo o titulo e a folha
ou pagina onde se localizam;

Abreviaturas e Siglas, em ordem alfabética e acompanhadas dos respectivos significados;

Simbolos, na ordem em que aparecem no texto e acompanhados dos respectivos significados.

2.11 SUMARIO

E a enumeracdo das secdes (capitulos ou partes) que compdem o documento, na mesma
ordem e na mesma forma grafica em que aparecem no texto, seguidas das folhas ou pdginas
onde estdo localizadas. A palavra SUMARIO deve ser centralizada e em negrito. Ele nio deve
ser confundido com indice; este é mais comum em livros e figura ao final do documento.



Figura 5 Exemplos resumo e abstract

RESUMO
Diversos matenais promissores pars o reparo lecidusl em endodontia tem
emargido nos (timos anos, Dentre esses materlals destacam-se o8 cmentos.
bloceramicos & base de skicalo de calcio, que tem demosirado boa capackdade

ABSTRACT

Several materials promised for the technical repair in endodontics emerged in
recant yesrs, Other ouistanding materials - caloum bioceramics based on
calcum siicon, which demonsirate good mineralization mduction capacity. LED

de indugio de
phascbiomadulation is a therapeutic form that ofiers several benefits mainly an
damaged tissues.
Pal; b Matenars. 9 i
Keywords. Materiais,
Fonte: Autores.
. .
Figura 6 - Exemplos listas
LISTA DE QUADROS E TABELAS HEAOE RoURAS
Quado01  Grupos experimentais & nimero de animais pars andlise 25 Figua 01 Acesso cinirgico 80 fénmir eaquerdd do ralo %
Figura 02 Perturaclo 6ssea com broca trefira 2
Quadro02  Composicao dos cimentos utlizados 2 FiQws03  Defeito dsseo da 2 mm do ddmatro reslizado no femur 27
esquerdo do rato
Tabela 01 Critérics  semi-guantitstivos  utlizados na  avaliacio 3z Figura 04 Defeito 6sseo preenchido pela cimento biocerdmico 23

histoldgica

Figura 056 Apareho utilzado pera folbiomeduacio LED (FeklED®, 2
MMOptics, Sac Carios, SP, Brasi)

Figwa06  Oblencio da amostm para andlse £

Figura 07 A Grupo coaguio - Neoformacdo ossea intersa e 34
trabécidas dsseas conectadas (ME, 20X) B: Gngpo
coaguio - Imensa daposicso colagénics distnbuida por
fodo 0880 necformado (picrossinus, 20X). C: Geupo
Codgulo LED - defeito parcialmente preenchido por
trabéculas Gsseas ndo espessas o ndo conectadas (HIE.
20X) D Grpo codgulo LED - Intensa depasigio
colsginica  distrbulda por tode  0sse  nectormado
(picrossinius, 20X).

Figwa08  Osso necformado no defeto (GMTA) completamente 36
preenchido @ sab a forma de trabéculas Geseas espessas
mais regulares.  Apresentando  asteociios  regulares.
aprisionados na maunz 6ssea (HE, 100X)

Figura 09 Coldgeno maduro preenchendo 1odo © 0eso neoformado 37
(GMTA) & em drea de inflamacio o colégeno apresenta-
e imegular e discrato (Picrassinus, 100X)

Figea 10 Osso necformado (GMTALED) composto por rabéoulas 38
Geseas  smeguisres O espessura  vandvel
wterconeciadas, com ostedclios reguisres & linhas

Discreta
astecblastica e presenga de fibrose (WE, 200X),

Figura 11 Presenca de interso nfiltrado inflamatéeio (GMTALED) e 38
reabsorgio tesea (HE)

Figura 12 A Grupo Biodentine — trabéculas (sseas de espessuras 40
variadss e interconsctadas (MWE, 20X). B: Grupo
Bioderene — colagena maduro distribuido par todo osso
- Grup LED

- Quase w00 o defelto ¢esec preanchido por 0850

Fonte: Autores.
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Figura 7 - Exemplos listas e sumario
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da Oconioiogia da Universitade Fecer| da Bahia

SUMARIO

1INTRODUGAO

2 REVISAO DA LITERATURA
2.1 Reparo 6sse0

2.2 Cimentos a base 09 slicato de caicio
24 Fatobiomodulagio a LED

3 OBJETIVOS

2.1 Objetivo geral

2.2 Otjetvos especificos

4 METODOLOGIA

4.1 Respakdo ético

4.2 Delneamento

4.3 Amastra

4.4 Distribuicio dos grupes

4.5 Cirurgia axparimental

4.6 Protosolo da forbiomodulacio LED
4.7 Morte e oblengio da amostra
4 & Processamento histoiogico
4.9 Andise estatistica
5.RESULTADOS

5.1 Andise dascriva

5.2 Andlise esatistica
€.DISCUSSAO

7. CONCLUSEO
REFERENCIAS

ANEXO 1

Fonte: Autores.

3 ELEMENTOS TEXTUAIS
3.1 INTRODUGAO 3.2 REVISAO DE LITERATURA

3.3 OBJETIVOS

3.4 METODOLOGIA 3.5 RESULTADOS

3.6 DISCUSSAO 3.7 CONCLUSAO

4 ELEMENTOS POS TEXTUAIS

4.1 REFERENCIAS

As obras citadas e consultadas para a elaboragdo de um trabalho académico devem ser
organizadas de modo a constituir uma lista Unica de Referéncias, localizada logo apds o texto.
Incluem, portanto, todas as obras que o autor considerou importantes para elaboracdo do seu
trabalho, mesmo que nao as tenha citado. Quanto a ordenacdo, as Referéncias devem aparecer
em sequéncia alfabética (adotando o Sistema Autor-data. A NBR 6023 (ASSOCIACAO

BRASILEIRA

12
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DE NORMAS TECNICAS, 2018) estabelece que as Referéncias sejam alinhadas & margem
esquerda; deste modo, o recurso “Justificar”, oferecido pelo Word, ficara restrito ao texto.

4.2 APENDICE

Segundo a NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011a), é um texto ou
documento, de carater opcional, “[...] elaborado pelo autor a fim de complementar sua
argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.” Os apéndices devem ser
identificados por letras maiusculas, seguidas de travessdo e dos respectivos titulos com a inicial
da primeira palavra em mailscula. Para citad-lo no fluxo do texto, basta indicar a letra que o
identifica, apds a palavra Apéndice; e APENDICE, seguido da letra, quando figurar no texto
entre parénteses. Excepcionalmente, se esgotadas as 26 letras do alfabeto, usam-se letras
maiusculas dobradas para identifica-lo.

4.3 ANEXO

Segundo a NBR 14724 (ASSOCIAGCAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011a), é um texto ou
documento de carater opcional “[...] ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacao,
comprovacao e ilustragdo.” Os anexos devem ser identificados por letras mailsculas, seguidas
de travessdo e dos respectivos titulos, com a inicial da primeira palavra em maiuscula. Para
citalo no fluxo do texto, basta indicar a letra que o identifica, apds a palavra Anexo; e ANEXO,
seguido da letra, quando figurar no texto entre parénteses. Excepcionalmente, se esgotadas as
26 letras do alfabeto, usam-se letras mailusculas dobradas para identifica-lo.

Figura 8 - Exemplos apéndice e anexo

) ANEXO A
APENDICE C - Roteiro para entrevista com os

do PACS/PSF - Enfermeiras(os) e Médicas(os,

Portaria n® 013, de 15 de fevereiro d= 2006

Termin

;30 na atencdo a salde da

> na atencao a saude da mulher adolescente

Il. QUESTOES NORTEADORAS DA ENTREVISTA

JORGE ALMEIDA GUIMARAES

Fonte: Adaptado de Lubisco (2019, p.70).



14

5 SISTEMA DE CHAMADAS

Sistema Autor-data. Neste sistema, as obras citadas no texto remetem diretamente a lista de
Referéncias, localizada no final do trabalho e organizada em ordem alfabética. Se vocé precisar
utilizar notas explicativas, estas serdo numeradas em algarismos ardbicos e localizadas em
notas de rodapé, em numera¢do sequencial do inicio ao fim ou reiniciadas a cada secdo
(capitulo ou parte), segundo o que determina o item 7.2 da NBR 10520. Veja, a seguir, as
formas de citacdo segundo o sistema autor-data: a) cita-se o autor pelo sobrenome em
mailsculas, entre parénteses, seguido do ano de publicacdo, separando-os por virgula. Ex.:
(MARQUES, 2006); quando o nome do autor fizer parte da sentenga, somente a sua inicial sera
mailscula e apenas a data aparecerd entre parénteses (seguida da indicacdo da pagina, se for
0 caso). Ex.: Como diz ainda Alvarenga (1993), [...];

Citacoes de obras de um mesmo autor, publicadas no mesmo ano, devem ser diferenciadas
com uma letra minuscula apds a data, sem espaco. Esta mesma diferenciacdo deve ser
mantida nas respectivas referéncias ao final do texto. Ex.: (VIEIRA, 1997a) (VIEIRA, 1997b);

Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, estes devem ser identificados pelas
iniciais dos respectivos prenomes. Ex.: (CUNHA, E., 1958) (CUNHA, O., 1959);

Se mesmo assim a coincidéncia persistir, colocam-se os prenomes por extenso. (CUNHA,
Euclides da, 1965) (CUNHA, Ernesto da, 1965);

Nas citacdes simultaneas de obras diferentes com a mesma autoria (um ou mais autores) e
publicadas em anos diferentes, o(s) nome(s) do(s) autor(es) deve(m) ser grafado(s) em
mailsculas e separado(s) por ponto e virgula, seguido(s) das datas em ordem crescente.
Exemplo de citacdo de obras diferentes de um sé autor: (BOBBIO, 1997, 1999) Exemplo de
citacdo de obras diferentes com dois autores e mais: (CRUZ; CORREIA; COSTA, 1998, 1999,
2000);

No caso de citacdes de diversas obras de diferentes autores sobre o mesmo tema, em que
estes ndao fazem parte da sentenga, seus nomes figurardo entre parénteses, em maiulsculas,
ordenados alfabeticamente, seguidos das respectivas datas, separados entre si por ponto e
virgula. Ex.: (GELFAND, 1968; LANCASTER, 1993; TARGINO, 1989);

No caso de citacdo, na sentenca, de obras de varios autores sobre o mesmo tema, deve-se
seguir a ordem cronolégica das publica¢des citadas. Ex.: Eco (1977, p. 65), Machado (1989, p.
50) e Demo (1994);

Ja para indicar autoria no fluxo do texto de quatro autores e mais, em citacdo direta ou
indireta, porém, entre parénteses, indica-se o sobrenome do autor em maiusculas, seguido da
expressao “et al.” e ano ou pagina, se couber. Caso vocé tenha escolhido indicar na referéncia
os quatro autores e mais, no fluxo do texto proceda do mesmo modo. Ex.: [...] mas os grupos
de alta incidéncia sdo os homossexuais e pacientes cronicos. (FANTINATO et al., 1994);

6 APRESENTACAO GRAFICA

Em sua maioria, os trabalhos académicos, pela sua formalidade, caracterizam-se por uma
apresentagdo também formal. Dentro desse critério, é recomendavel que o papel seja branco
e em formato A4. Segundo a NBR 14 724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
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2011), é recomendavel que o texto seja digitado no anverso da folha; no entanto, lembre-se
que a ficha catalografica deve figurar no verso da folha de rosto. Deve-se utilizar
preferencialmente a cor preta na digitacdo; o uso de cores ficard restrito as ilustragcdes. Quanto
a apresentacdo grafica, os softwares de edicdo de texto permitem praticamente toda a
programacdo. Os elementos a serem programados sdo os seguintes: margens, espagamento,
espacamento (entrelinhas), fonte e corpo (letra e tamanho), paginacdo, sumario e referéncias.

6.1 MARGENS

Programe as margens, a orientacdo e o tamanho do papel (A4) na aba Layout da Pagina e, logo,
na caixa de didlogo Configurar Pagina.

Superior 3cm; Superior 3cm; Esquerda 3cm; Esquerda 2cm; Inferior 2cm; Inferior 2cm; Direita
2cm; Direita 3cm.

6.2 RECUO
Paragrafo - 1 cm de recuo e 6pt de espagamento;

Alineas - as letras indicativas de alineas acompanham a letra inicial do texto ao qual se
subordinam;

Subalineas - come¢am por hifen, sob a primeira letra do texto da alinea
CitagGes longas - comecam a 4 cm da margem esquerda pela régua do Word.
6.3 ESPACAMENTO E ESPACAMENTO DE ENTRELINHA

Folha de rosto — simples

Titulo e subtitulo — simples

Nota de natureza do trabalho — simples

Area de concentragdo — simples

Citacoes longas — simples

Notas de rodapé — simples

Legenda de ilustragdes e tabelas — simples

Referéncias — simples

Resumo — simples

Texto—-1,5

Titulos das se¢des primarias - 1,5

Titulos das se¢des que precedem e sucedem o texto — 1,5

6.4 FONTE E CORPO

Para textos de trabalhos de conclusdo de curso, dissertacdes e teses, sdao recomendaveis as
fontes (tipo de letra) em corpo (tamanho) 12, de boa legibilidade; para cita¢gdes longas,
legendas das ilustragdes e tabelas, empregue corpo menor (tamanho 11).
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Obs.: As secdes cujos titulos ndo tenham indicativo numérico — errata, agradecimentos, listas,
resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndices e anexos — devem figurar de forma
centralizada, em maidsculas e em negrito.

6.5 PAGINACAO

Todas as folhas devem ser contadas sequencialmente, excluindo-se as paginas em branco
(verso); a pagina onde consta a ficha catalografica deve também ser computada, mas atengdo:
a numeracgao s6 comeca a figurar a partir da primeira pagina da parte textual (Introducdo). Os
ndimeros sdo representados em algarismos ardbicos e devem aparecer no canto superior
direito da folha. Os apéndices e anexos devem dar seguimento a paginagao do texto.

6.6 OUTROS ELEMENTOS
Destaque de palavras e expressoes

- italico: titulos (livros, periddicos, artigos, projetos, planos etc.); palavras estrangeirasl$;
palavras com sentido especial que costumam figurar com aspas duplas;

- negrito: se¢Oes primarias (capitulos) e terciarias; palavras e expressdes as quais se queira dar
mais destaque do que aquele dado pelo itdlico;

- versal (letra maiuscula): sec¢Ges primarias (capitulos) e secundarias; sobrenome do autor
(pessoal) e nome de autor-entidade, nas referéncias bibliograficas e no texto, entre
parénteses, em caso de citacdo. Ex: “O uso de software potencializa a construgdo dos mapas
conceituais”.

(SANTOS, 2005).

Horario

- E especificado em horas, minutos e segundos. Ex.: 12h 15min 30s

Medidas

- Seus simbolos sdo invariaveis e aparecem sem ponto. Ex.: 2cm; 15m; 250km
Ndmeros e Numerais

- em inicio de frase devem ser grafados por extenso;

- fora de contexto matemadtico, os nimeros cardinais de um a dez devem ser escritos por
extenso. Ex.: O folheto tem cinco pdginas. O livro tem 50 paginas.

- uma série que contenha elementos comuns, com numeros maiores e menores que dez, deve
ser representada somente por algarismos. Ex.: Foram elaborados 2 artigos, 7 comunicados e
3 resenhas.

- 0s numeros ordinais recebem o mesmo tratamento: primeiro a décimo devem ser escritos
por extenso. Ex.: O nono andar do prédio. Ele ficou em 332 lugar.

- 0s numeros terminados com varios zeros devem ser substituidos por palavras. Ex.: A base
Dissertation Abstracts traz mais de 1 milhdo de referéncias e resumos de teses.

- numeros acima de 999 devem ser divididos por espaco e ndo por ponto. Ex.: 1525 320 e ndo
1.525.320
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Datas

- Ao transcrevé-las, o nome do més deve ser grafado por extenso. Ex.: 28 de novembro de
2001.

Equagbes e Férmulas

- Figuram no texto de forma destacada e, for se preciso, numeradas com algarismos
arabicos e entre parénteses, alinhados a direita, visando a facilitar sua leitura; é permitido o
uso de uma entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, indices e outros).
Pontuacao

- O ponto final, quando aparece no texto original da citacdo, é registrado antes das
aspas. Ex.: “Os tragos autocraticos da monarquia brasileira, apesar de contestados por varias
vezes, permaneceram quase que imutdveis até 1889.” (BASTOS, 2005)

- guando o texto original ndo apresentar ponto final, este é registrado apds as aspas,
por exemplo, quando se utiliza apenas uma parte do paragrafo como citagdo: Ex.: “[...] apesar
da tentativa de D. Jodo de controlar o processo de emancipacdo politica e econdmica durante
sua estada no Brasil [...]”. (BASTOS, 2005).

7 ORIENTACOES COMPLEMENTARES

NUMERAGAO PROGRESSIVA DAS SECOES DE DOCUMENTO (CAPITULOS OU PARTES), NBR
6024/2012

Segundo a Norma 6024 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2012), numerar as
secGes de um documento tem como objetivo expor, numa sequéncia légica, a relagdo entre
elas e permitir sua localizagdo. Assim, a numeragdao progressiva, sempre em algarismos
arabicos, indica as divisdes de um texto em se¢bes primarias (capitulos ou partes) as quais, por
sua vez, podem ser subdivididas. Essas subdivisbes sdao designadas, segundo sua posicao
hierdrquica, de secGes secunddria, tercidria, quaternaria e quindria. Obs.: Embora a norma
admita a subdivisdo de partes do texto até a secdo quindria, a pratica tem demonstrado que
uma quarta e uma quinta subdivisdes dificultam a organizagdo e a leitura do texto, exceto se
ele for muito volumoso. Ademais, convém que seja mantido um equilibrio entre as sec¢des e
subsecgdes, isto é, que se procure manter aproximadamente o numero de pdginas ou de
paragrafos, considerando as se¢ées e as subsec¢des.

Ex.:

1 INTRODUCAO

2 PESQUISA BIBLIOGRAFICA
2.1 CONCEITO

2.2 FASES

2.2.1 Identificagdao dos Itens

2.2.2 Localizagao dos Documentos
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2.2.3 Referenciagao
2.2.3.1 De livros
2.2.3.1.1 Autoria desconhecida

Observe que o exemplo destaca os titulos das se¢des e subse¢Ges por meio do recurso de
caixaalta (versal), negrito, redondo, italico e caixa-baixa (versalete). A cada sec¢do primaria (veja
o modelo) deve corresponder nova folha, designada abertura de capitulo ou folha capitular,
gue podera ou ndo ser precedida de folha separatriz. Lembre-se que a numeragdo progressiva
do seu trabalho deverd ser reproduzida ipsis litteris no Sumario, isto é, de acordo com os
estilos usados nos titulos de cada secdo ou subsecdo. Caso seja necessario fazer uma
enumeracdo por itens, adote a subdivisao em alineas e subalineas. As alineas figuram com
recuo em relagdo a margem esquerda, ordenadas por letras minudsculas, seguidas de
parénteses, finalizando cada uma em ponto e virgula e a Ultima em ponto. Quando for
necessario o uso de subalinea, sua ordenacdo figura com um travessao, é antecedida por dois
pontos na alinea e finaliza também com ponto, se ndo houver alinea subsequente. Em
quaisquer casos, o inicio do texto sempre se dara sob a primeira letra ou travessao.

Ex.: A realizacao dessas tarefas exige a aplicacdo de:
a) técnicas — procedimentos para sele¢do e aquisicao;
b) tecnologias — sistemas informatizados de gerenciamento de coleg¢des: - impressas; - digitais.

c) aparato teodrico.

8 ILUSTRACOES

Elementos enriquecedores do texto, compreendem figuras, quadros, gréficos, laminas, plantas,
fotografias, organogramas, fluxogramas, desenhos e mapas, entre outros. A indicacdo do tipo
de ilustracdo deve aparecer na parte superior, em corpo 10 ou 11, seguida do respectivo
numero sequencial em algarismos arabicos, de travessdo e do seu titulo; abaixo, também em
corpo 10 ou 11, espaco simples, deve figurar a indicacdo da fonte de onde foram extraidos os
dados e/ou da legenda e notas, se for o caso.

Caso vocé inclua imagens (fotografias, desenhos, gravuras etc) no seu texto e que ndo sejam
de uso livre, devera obter a autorizacdo de uso de imagem junto ao fotégrafo/ autor. Confira a
seguir:
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Figura 9 — Carnaval de Maragogipe, BA, 2013

Fotdgrafo: Eduardo Lubisco, 2012.

Caso se trate de imagens ja publicadas em outra fonte informacional, basta indica-la no local
apropriado, lembrando que ela deve constar da lista de referéncias.

Figura 10 — Guerra de Canudos

Fonte: Gaudenzi (1993)

Considere a existéncia de bancos de imagens disponiveis na web: ha aqueles de uso livre, como
os de uso mediante pagamento. Neste ultimo caso, ao pagar, vocé receberd autorizacdo para
uso.
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Figura 11 — Portal Regional da BVS, Brasil
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Figura 12 — Variaveis intervenientes na gestdo das organizagGes
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Fonte: Adaptado de Chiavenato (2003, p. 14)

9 TABELAS

Ao tratar da apresentacao de tabelas, a ABNT recomenda a consulta ao documento Normas de
apresentacdo tabular do IBGE (1993). A denominacgdo Tabela deve aparecer na parte superior,
em corpo 11, seguida do respectivo nimero sequencial em algarismos arabicos, do travessao e
do seu titulo; abaixo, também em corpo 11, espago simples, devem figurar as indicagdes da
fonte de onde foram extraidos os dados, da legenda e das notas, se for o caso.


http://bvsalud.org/
http://bvsalud.org/
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Se ndo couber na mesma folha, a tabela nao serd delimitada por traco horizontal em sua base,
passando para a folha seguinte, encimada pelo titulo e pelo cabecalho. Apds o “fio de
fechamento”, devem constar a fonte, a legenda e as notas, se houver.

10 USO DE SIGLAS

A adocgao de siglas deve considerar as seguintes situagdes:

a) na primeira vez em que aparece no texto, a sigla deve figurar entre parénteses, apds o seu
nome por extenso; deve também constar da Lista de Abreviaturas e Siglas (ou acrénimos).

Ex.: O Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais (INEP), como odrgdo
governamental

[...]
b) as siglas devem ser grafadas sem ponto e ndo devem sofrer divisao sildbica ao final da linha;

c) as siglas cujas letras sejam pronunciadas uma a uma devem ser grafadas em maiusculas.
Ex.:
CNBB, FGTS. Excegao: CNPq;

d) siglas com trés ou menos letras sdo grafadas em mailsculas. Ex.: ONU, BN. Exce¢do: UnB;

e) siglas com quatro letras e mais, formando palavras pronuncidveis, devem ser grafadas
somente com a primeira maiuscula. Ex.: Capes, Petrobras, Unesco, Cobal. Exce¢do: IBICT,
FAPESB.

11 DUVIDAS FREQUENTES

- Numa lista de Referéncias, caso aparecam duas ou mais obras do(s) mesmo(s) autor(es), da
segunda referéncia em diante como deve figurar o(s) autor(es)? - Deve-se repetir o(s)
nome(s) do(s) autor(es) tantas vezes quantas forem suas obras citadas.

- As referéncias de obras em linguas estrangeiras devem ser grafadas em italico? — Nao

- Na numeracgado das folhas de trabalho académico, a ABNT orienta que se numere a partir da
folha de rosto, entdo a folha de rosto leva grafado o nimero 1? E ndo conta a capa? - A capa
nao entra na contagem; as folhas preliminares sdo contadas, mas ndo numeradas (lembre-se
gue a folha de rosto vale por duas, ja que contém a ficha catalografica no verso). Os numeros
so devem aparecer a partir da primeira folha do texto, que corresponde a Introducgao.

- A folha de aprovacdao e a folha de Agradecimentos devem ser encabecadas por essas
palavras? - Quanto a folha de aprovagdo, a NBR 14724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2011a, p. 11) n3o prevé titulo. J& a folha de Agradecimentos (item 3.2.1.6) deve
ser encabegada pela palavra AGRADECIMENTOS, centralizada, em maiusculas e em negrito.

- Qual o espaco utilizado para o Titulo na folha de aprovacdo? E simples como na capa e folha
de rosto? - A norma também é omissa quanto a esse detalhe, isto é, sobre o titulo do
trabalho na folha de aprovacdo, mas use o espaco simples, sim.

- O sumdrio e as listas de figuras, de siglas, de quadros e de tabelas, além de figurarem de
forma centralizada, devem vir em negrito e em maiuscula? - A norma é omissa quanto ao uso
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de mailsculas e de negrito. Cita apenas que os titulos dessas partes devem ser centralizados,
mas, além de centraliza-las, preferimos que essas palavras estejam, sim, em maiusculas e em
negrito.

12 QUALIFICACAO

Para os exames de QUALIFICACAO, os projetos de pesquisa devem seguir as mesmas normas
contidas nesse manual, entretanto devem apenas conter:

CAPA

FOLHA DE ROSTO

RESUMO

LISTAS

SUMARIO

INTRODUGCAO

REVISAO DE LITERATURA

OBJETIVOS

METODOLOGIA

RESULTADOS ESPERADOS OU RESULTADOS PARCIAIS
RECURSOS/ ORGAMENTO CRONOGRAMA
REFERENCIAS APENCICE

ANEXO

Para a ABNT, o projeto de pesquisa “[...] deve ser constituido de uma parte introdutdria, na
qual devem ser expostos o tema do projeto, o problema a ser abordado, a(s) hipdtese(s),
guando couber(em), bem como o(s) objetivos a ser(em) atingido(s) e a(s) justificativa(s)”.
Pede-se mais ainda que: “E necessario que sejam indicados o referencial tedrico que o embasa
(revisdo de literatura), a metodologia a ser utilizada, assim como os recursos e o cronograma
necessario a sua consecugdo. ” (NBR 15287, 2011a).

13 TESE DE DOUTORADO NO FORMATO DE PUBLICACAO
DE ARTIGO

Para quem optar em apresentar a TESE DE DOUTORADO no formato de publicagdo, o exemplar
devera seguir as mesmas normas contidas nesse manual, entretanto devem apenas conter:

= CAPA
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= FOLHA DE ROSTO

* FICHA CATALOGRAFICA

* FOLHA DE APROVACAO

* DEDICATORIA (opcional)

* AGRADECIMENTOS (opcional)

* EPIGRAFE (opcional)

»  APRESENTAGCAO (texto sucinto informando que a tese serd apresentada no formato de
1 ou mais artigos para publicagdo)

* SUMARIO

* REVISAO DE LITERATURA

= ARTIGO (S) (incluir 1 ou mais artigos gerados a partir da execugdo do projeto de
pesquisa do doutorado nas normas da revista que serd submetido ou foi publicado)

* REFERENCIAS

= ANEXO

14 REFERENCIAS
LUBISCO, N. M. L.; VIEIRA, S. C. Manual de estilo académico : trabalhos de conclusdo de curso,
dissertacOes e teses. 6. ed. rev. e ampl. Salvador: EDUFBA, 2019. 158 p. ; il.
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